Zarzadzenie Nr 16 /2016
Starosty Grojeckiego
z dnia 16 lutego 2016r

W sprawie: wprowadzenia zmian w Zarzadzeniu Nr 3/2016 Starosty
Groéjeckiego z dnia 11 stycznia 2016r. w sprawie polityki rachunkowosci w
Starostwie Powiatowym w Gréjcu.

Na podstawie art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U.
22013, poz. 885 ze zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z2013 r.
poz. 330 ze zm.) oraz w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych Jjednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami rzeczpospolitej Polskiej. ( Dz. U z 2013r,

poz.289 ze zm.), zwanego dalej »rozporzadzeniem” zarzadzam , co nastepuje:
§1
Zmienia si¢ w § 1:

- Zaktadowy Plan Kont Budzetu Powiatu i Starostwa Powiatowego w Grojcu  ( zal. Nrl ).

- Zasady gospodarki pienieznej i rachunkowogci (zal. Nr2),

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujgca od 1 stycznia 2016r



Zatgeznik nr 1 do Zaktadowego
Planu Kont Budzetu Powiatu i
Starostwa Powiatowego w Gréjcu

PLAN KONT DLA BUDZETU POWIATU GROJECKIEGO

Konta bilansowe

132 — Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

227 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
242 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

291 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia migdzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe

991- Planowane dochody

992 — Planowane wydatki

993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Zasady funkcjonowania kont
Konta bilansowe

Konto 132 - Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki

Konto 132 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku
bankowym $rodkéw na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 132 s dokonywane wylgcznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow
miedzy jednostkg a bankiem.



Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wplywy srodkow pieni¢znych na
rachunek §rodkow na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 141.

Na stronie Ma konta 132 ujmuje sig¢ wyplaty z rachunku srodkow na
niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w
korespondencji z kontem 227.

Konto 132 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan srodkow
pienieznych na rachunku srodkow na niewygasajace wydatki.

Konto 133 - Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na
bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie
dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzié zgodnos$¢ zapisow
miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie
bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast rbznice
wynikajgca z btedu odnosi si¢ na konto 242, jako "sumy do wy] asnienia".
Réznice te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkow pieni¢znych na
rachunek budzetu, w tym rowniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez
bank na rachunku budzetu, oraz wptywy kredytow przelanych przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym
réwniez wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytutu splaty
kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze $rodkow
rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133
oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 133:

- wplywy z udzialow we wplywach w dochodach budzetu panstwa (podatek
PIT, CIT) w korespondencji z kontem 224 lub 901,

- wplywy z subwencji i dotacji w korespondencji z kontem 224 lub 901;

- wplywy subwencji i dotacji otrzymanej w grudniu za styczen nastgpnego roku
w korespondencji z kontem 909;

- okresowe przelewy dochodow realizowanych przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 222;

- wptywy odsetek od rachunkow bankowych w korespondencji z kontem 901;



- wplywy z tytutu wyemitowanych papierow wartosciowych lub zaciagnietych
pozyczek w korespondencji z kontem 260;

- wptywy dochoddéw budzetowych Starostwa Powiatowego w korespondencji z
kontem 901;

- wplywy $rodkéw z rachunku lokat bankowych, ksiegowanych na kontach
analitycznych do konta 133.

Typowe zapisy strony Ma konta 133:

- okresowe przelewy na wydatki jednostek budzetowych w korespondencji z
kontem 223;

- wydatki wlasne Starostwa Powiatowego w korespondencji z kontem 902;

- splaty z tytulu zaciggnigtych pozyczek lub wykupu wyemitowanych papierow
wartosciowych w korespondencji z kontem 260.

W celu umozliwienia ustalenie stanu srodkéw na rachunku podstawowym
oraz pozostatych rachunkach bankowych budzetu prowadzonych w ramach
konta 133(na przyktad rachunkach lokat, rachunkach $rodkow z budzetu Unii
Europejskiej) do konta 133 prowadzone sg konta analitycznie dla kazdego
rachunku bankowego).

Konto 134 - Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na
finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie:

- sptate kredytu w korespondencji z kontem 133;

- umorzenie kredytu w korespondencji z kontem 962;

- wyksiegowanie odsetek dopisanych do kredytu w momencie ich zaptaty w
korespondencji z kontem 909.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢:

- kredyt bankowy na finansowanie budzetu, przelany przez bank na rachunek
budzetu w korespondencji z kontem 133,

- odsetki od kredytu bankowego w korespondencji z kontem 909,

- wydatki budzetu realizowane z kredytu uruchomionego w formie zlecen
platniczych w korespondencji z kontem 902 .

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutow
kredytow zaciggnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od
kredytu).

Ewidencja szczegdlowa do konta 134 prowadzona jest w oparciu o
podzial na rodzaje zobowigzan (kredyty, odsetki od kredytéw) oraz wedtug
poszczegodlnych tytulow zobowigzan (umow kredytowych).



Konto 141 - Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu srodkéw pienigznych w
drodze w tym:
- érodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego w korespondencji z
kontem 224 lub 901;
- przelew $rodkéw miedzy rachunkami bankowymi w korespondencji z kontami
133, 132.

Na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, w
tym:
- przelew $rodkéw pomiedzy rachunkami bankowymi w korespondencji z
kontami 133, 132;
- wplyw Srodkow pleme;znych w drodze w korespondencji z kontem 133.

Srodki pieniezne w drodze s3 ewidencjonowane na biezgco.

Ewidencja analityczna do konta 141 prowadzona jest wedlug sum
pieni¢znych w drodze.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
pieni¢znych w drodze.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z
tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane
przez jednostki budzetowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan
tych jednostek, w korespondencp z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na
rachunek budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z
kontem 133.

W celu ustalenie stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych
ewidencja szczegdétowa do konta 222 prowadzona jest wedlug klasyfikacji
budzetowej i z podziatem na poszczegdlne jednostki.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow
budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na
rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodoéw budzetowych przekazanych
przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.



Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z
tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu
na pokrycie wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 902.

W celu ustalenie stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami
budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki srodkow pienigznych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych,
ewidencja szczegotowa do konta 223 prowadzona jest z podzialem na
poszczegolne jednostki.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki
biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych.

Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w
szczegolnosci:
- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na
rzecz budzetu powiatu;
- rozrachunkow z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetow;
- rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji.

Typowe zapisy strony Wn konta 224:
- naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy
skarbowe na rzecz budzetu Powiatu w korespondencji z kontem 901;
- przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodéw z tytutu realizacji zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan z tytutu administracji
zleconej w korespondenc;ji z kontem 133;
- zwrot nadmiernej dotacji celowej lub subwencji w korespondencji z kontem
133.

Typowe zapisy strony Ma konta 224:
- przekazane przez urzedy skarbowe naleznos$ci z tytutu udziatéw w dochodach
budzetu panstwa w korespondencji z kontem 133;
- wptywy dotacji celowej lub subwencji w korespondencji z kontem 133;
- odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych do
wysokosci dokonanych odpiséw aktualizujgcych w korespondencji z kontem
291;
- odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych, na ktére
nie dokonano odpisdéw aktualizujgcych w korespondencji z kontem 962.



Ewidencja szczegdtowa naleznosci i zobowigzan do konta 224
prowadzona jest wedlug poszczegélnych tytutdw oraz wedlug poszczegodlnych
budzetow.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan
zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 227 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z
tytutu srealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sig érodki przelane z rachunku budzetu
na pokrycie niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych. Na stronie Ma
konta 227 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe W
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkow niewykorzystanych w
korespondencji z kontem 132.

Ewidencja szczegbtowa do konta 227 prowadzona jest z podziatem na
poszczegolne jednostki.

Konto 227 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan
nierozliczonych srodkow przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje

niewygasajacych wydatkow.

Konto 242 - Pozostale rozrachunki

Konto 242 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwiazanych z
realizacjg budzetu, z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na
Kkontach: 222, 223, 224,227, 250, 260.

Typowe zapisy strony Wn konta 242:

- wyplaty $rodkow pienieznych dotyczacych innych rozrachunkOw w
korespondencji z kontem 133;
- bledy w wyciagach bankowych dot. nieshusznych obcigzen i korekty mylnych
uznaf w korespondencji z kontem 133 lub 132.

Typowe zapisy strony Wn konta 242:
- wplyw $rodkow pienigznych dotyczacych innych rozrachunkow w
korespondencji z kontem 133,
- bledy w wyciagach bankowych dotyczace niestusznych uznan i korekty
mylnych obciazen bankowych w korespondencji z kontem 133 lub 132.

Ewidencja szczegdlowa do konta 242 prowadzona jest z podzialem na
poszczegdlne tytuly rozrachunkow oraz wedtug kontrahentow.

Konto 242 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 242 oznacza
stan naleznosci, a saldo Ma konta 242 stan zobowiazan z tytutu pozostatych
rozrachunkow.



Konto 250 - NaleznoSci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci
finansowych, a w szczegdlnosci z tytulu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci
finansowych w korespondencji z kontem 133 oraz odsetki od pozyczek
udzielonych w korespondencji z kontem 909 .

Na stronie Ma - ich zmniejszenie z tytutu sptaty udzielonej pozyczki lub
odsetek w korespondenciji z kontem 133, umorzenie catosci lub czgsci
udzielonej pozyczki w korespondencji z kontem 962, naliczonych odsetek w
korespondencji z kontem 909, odpisanie naleznosci niesciggalnych,
umorzonych, przedawnionych do wysokosci uprzednio dokonanych odpisow
aktualizujacych w korespondencji z kontem 291.

Ewidencja szczeg6towa do konta 250 prowadzona jest w oparciu o
podziat na poszczegolne tytuty naleznosci oraz wedtug kontrahentow.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu nalezno$ci
finansowych.

Konto 260 - Zobowigzania finansowe

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan
finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych, w szczegolnosci z tytulu
zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentoéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢:

- warto$é sptaconych zobowigzan finansowych w korespondencji z kontem 133;
- wyksiegowanie odsetek od wyemitowanych instrumentéw finansowych,
dyskonta, odsetek od zaciggnietych pozyczek - w momencie ich zaptaty w
korespondencji z kontem 909.

Na stronie Ma ujmuje sie:

- warto$é zaciggnietych zobowigzan finansowych w korespondencji z kontem
133;

- dyskonto i odsetki od wyemitowanych instrumentow finansowych oraz odsetki
od zaciggnietych pozyczek w korespondencji z kontem 909.

Ewidencja szczegotowa do konta 260 prowadzona jest w oparciu 0
podziat na rodzaje zobowigzan (pozyczki, wyemitowane instrumenty finansowe,
odsetki od zobowiazan) oraz wedlug poszczegolnych tytutow zobowigzan
finansowych.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
nadplaconych zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych
zobowigzan finansowych.



Konto 291 - Odpisy aktualizujgce nalezno$ci

Konto 291 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujagcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 291 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisow
aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenie wartosci odpisow
aktualizujgcych naleznosci.

Odpisy aktualizujgce nalezno$ci tworzy si¢ na naleznosci z tytutu
rozchodéw budzetu (udzielone pozyczki) oraz na naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, zwigzanych z odsetkami od udzielonych pozyczek i ze sptatami
za dhuznikéw wynikajgcymi z udzielonych porgczen i gwarancii.

Odpisy aktualizujgce wartos$¢ naleznosci z tytutu rozchodow budzetu sa
zaliczane do wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych (zapis Wn 962,
Ma 291). Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych obcigzajg rozliczenia miedzyokresowe (zapis Wn 909, Ma 291).
Saldo konta 291 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosei.

Konto 901 - Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu powiatu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego, sumy dochoddéw budzetu powiatu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

- na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 222;

- na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow budzetu
powiatu oraz z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy
w korespondencji z kontem 224;

- z innych tytutéw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z
kontem 133;

- pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi oraz
pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133;

- urzedu Starostwa, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa do konta 901 prowadzona jest z podziatem na
dochody budzetu nieobjete planami finansowymi urzedu Starostwa i innych
jednostek budzetowych i dochody budzetowe realizowane przesz urzad
Starostwa i inne samorzadowe jednostki budzetowe oraz wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu powiatu za dany
rok.

Konto 902 - Wydatki budzetu
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkoéw budzetu powiatu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki:



- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w
korespondencji z kontem 223;
- realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych,
w korespondencji z kontem 134;
- urzedu Starostwa w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego, sumy wydatkéw budzetu powiatu na konto 961.
Ewidencja szczegbtowa do konta 902 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu powiatu za dany
rok.

Konto 903 - Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$é niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem
904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sig
na konto 961 (961 Wn, 903 Ma).

Konto 904 - Niewygasajace wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:
- wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondenciji z
kontem 227;
- przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody
budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych
niewygasajacych wydatkéw w korespondencji z kontem 903.

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkéw lub do czasu wygasdnigcia planu niewygasajacych
wydatkow.

Konto 909 - Rozliczenia migdzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczefi migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie¢ w szczegélnosci:
- koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych okresow, np. odsetki od
zaciggnietych kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260;
- przeksiegowanie ujetych na stronie Ma przychodow z tytutu subwencji 1
dotacji w korespondencji z kontem 901;
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- odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 291.

Na stronie Ma ujmuje sie:
- przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw, np. subwencje
i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego w
korespondencji z kontem 133;
- wyksiegowanie, w korespondencji z kontami 134 Iub 260 odsetek od
zaciggnietych kredytéw i pozyczek w momencie ich zaptaty.

Ewidencja szczegdtowa do konta 909 prowadzona jest wedtug tytutow
rozliczen miedzyokresowych.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wysokos¢
rozliczen, ktére w momencie zaplaty stang si¢ wydatkami , saldo Ma oznacza
stan rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 960 - Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu
jednostki samorzgdu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji
dotyczacych zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu
jednostki samorzgdu terytorialnego. W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma
konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze
wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a
saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu
lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961
ujmuje sie przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu,
odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw,
w korespondencji z kontem 903, a na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochoddéw budzetu, w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegbtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ Zrddia zwigkszen
i rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn
oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.
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Konto 962 - Wynik na pozostalych operacjach

Konto 962 shuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych
wplywajacych na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi, w szczegolnosci:

- ujemne roznice kursowe od zaciggnietych kredytow w walutach obcych w
korespondencji z kontem 134;

- umorzenie udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem 250;

- odpisy aktualizujgce naleznosci w korespondencji z kontem 291.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi, w szczegolnosci:
- dodatnie réznice kursowe od zaciggnietych kredytow w walutach obcych;

- umorzenie zaciagnietych pozyczek w korespondencji z kontem 260, kredytow
w korespondencji z kontem 134;

- rozwigzania odpiséw aktualizujgcych naleznosci na skutek ich zaptaty, w
korespondenci z kontem 291.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce
nadwyzke kosztéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke
przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta
962 przenosi si¢ na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego
zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan
dochodéw budzetu. Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody
budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych
dochoddéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta
ujmuje sie na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego
zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz
zmiany budzetu zwiekszajace planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992
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uymuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetowych lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych
wydatkéw budzetowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume roéwng saldu konta
ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

Konto 993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi
budzetami w ciagu roku, ktore nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetow oraz splate
zobowigzan wobec innych budzetéw. Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢
zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty naleznosci otrzymane z
innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza
stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.
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PLAN KONT DLA STAROSTWA POWIATOWEGO W GROJCU
Konta bilansowe

Zespot 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwale

- 014 - Zbiory biblioteczne

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje )

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezgcy jednostki

131 - Rachunek biezgcy jednostki - dochody Skarbu Panistwa
135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

142 - Kroétkoterminowe aktywa finansowe

140 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
202 — Rozrachunki z tytutu refaktur

212 — Rozliczenie dochodow budzetowych
214 - Rozliczenie dotacji budzetowych

220 — Rozliczenie podatku VAT

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
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243 — Rozrachunki Skarbu Panstwa

244 — Rozrachunki — wadia i zabezpieczenia
245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespoét 4 - Koszty wedlug rodzajow

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty

640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespét 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

TEC - konto techniczne
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Konta pozabilansowe

090 — Grunty Skarbu Pafstwa

091 — Budynki Skarbu Panstwa

092 — Budowle Skarbu Panstwa

292 — Zobowiazania warunkowe

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 —~ Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

990 — Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zasady funkcjonowania kont
Konta bilansowe

Zespdt 0 - Majatek trwaty

Konta zespotu 0 stuzg do ewidencji:

1) rzeczowego majgtku trwatego;

2) warto$ci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwatego;

4) umorzenia majgtku;

5) $rodkéw trwatych w budowie.

Konto 011 - Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig
jednostki, ktore sg umarzane w czasie wedlug stawek amortyzacyjnych
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0sob prawnych. Nie
podlegaja ujeciu na koncie 011 $rodki trwate podlegajace ewidencji na koncie
0131014.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu i wartosci poczgtkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem
umorzenia srodkow trwatych, ktore ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzgcych z zakupu
gotowych Srodkéw trwatych lub ze srodkéw trwatych w budowie w
korespondencji z kontami 080, 201, 101;

- warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowsg srodkow trwatych w
korespondencji z kontem 080;
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- przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych w korespondencji z kontem
240;
- nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych otrzymanych na podstawie decyzji
wlasciwego organu przyjmowane do ewidencji w wartosci okreslonej w decyzji-
warto$é dotychczasowego umorzenia w korespondencji z kontem 071, wartos¢
netto w korespondencji z kontem 800;
- nieodptatnie otrzymane $rodki trwate (darowizna) w korespondencji z kontem
800;
- zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania na podstawie
decyzji wlasciwego organu — warto$¢ dotychczasowego umorzenia w
korespondencji z kontem 071, wartos$¢ netto w korespondencji z kontem 800;
- ujawnione niedobory $rodkow trwatych — wartos¢ dotychczasowego
umorzenia i warto$¢ netto w korespondencji z kontem 240;
- zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny w korespondencji z kontem 800.

Ewidencja szczegotowa do konta 011 prowadzona jest:
- w programie Xpertis Finanse i Ksiegowos¢ wedtug grup klasyfikacji srodkow
trwatych;
- w ksiegach inwentarzowych $rodkéw trwatych, wedtug poszczegolnych
obiektéw srodkow trwatych oraz komérek organizacyjnych, ktorym powierzono
srodki trwale;
- w programie Xpertis Srodki Trwate.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodk6w
trwatych w wartosci poczatkowe;.

Konto 013 - Pozostale Srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych, o wartosci rownej i powyzej 1500 do 3500
ztotych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011i 014, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w
pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie
072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu w korespondencji z
kontem 2011ub101;
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- nadwyzki pozostatych $rodkéw trwatych w uzywaniu w korespondencji z
kontem 240;

- nieodplatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych — w formie darowizny
w korespondencji z kontem 760, na podstawie decyzji wlasciwego organu —w
korespondencji z kontem 072.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- wycofanie pozostatych $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji,
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania w korespondencii z
kontem 072;

- ujawnione niedobory pozostatych §rodkéw trwalych w uzywaniu w
korespondencji z kontem 240.

Ewidencja szczegétowa do konta 013 prowadzona jest w programie
Xpertis Ksiegowo$¢ i Finanse z podziatem na rodzaje srodkow trwatych
oddanych do uzywania oraz w ksiegach inwentarzowych pozostatych srodkow
trwatych.

Srodki trwale w uzywaniu o wartoéci poczatkowej ponizej1500 ztotych
podlegaja wytgcznie ewidencji ilosciowej.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow
trwatych znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej rownej lub
powyzej 1500 ztotych.

Konto 014 — Zbiory biblioteczne

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszef wartosci
zbioréw bibliotecznych bibliotek szkolnych.

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia
warto$ci poczatkowej zbioréw bibliotecznych z wyjatkiem umorzenia,
ujmowanego na koncie 072.

Na koncie 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Strona Wn — przychéd zbioréw bibliotecznych nieodplatnie otrzymanych od
jednostek budzetowych na podstawie decyzji wlasciwego organu, w
korespondencji z kontem 072, nadwyzki zbioréw bibliotecznych w
korespondencji z kontem 240.

Strona Ma — rozchdd zbioréw bibliotecznych wskutek likwidacji,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania w korespondencji z kontem 072,
niedobory zbioréw bibliotecznych w korespondencji z kontem 240.

Przychody z tytutu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢
zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci. Przychody pochodzace z
zakupu ujmuje si¢ w ewidencji wedtug ceny zakupu.

Szczegdtowa ewidencja finansowo-ksiggowa do konta 014 prowadzona
jest wedtug poszczegdlnych zbioréw bibliotecznych (bibliotek). Ponadto zbiory
biblioteczne podlegaja ewidencji okreslonej w odrgbnych przepisach.
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Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan zbioréw
bibliotecznych.

Konto 015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, dla ktorej Powiat
Grdjecki jest organem zatozycielskim lub nadzorujgcym.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje w szczegdlnosci:

- warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedlug
wartosci netto, wynikajgcej z bilansu zlikwidowanej jednostki w korespondencji
z kontem 855;

- korekte warto$ci mienia (zwiekszenie), stanowigcg rdéznicg pomiedzy
wartos$cig mienia wynikajgca z bilansu zlikwidowanej jednostki a wartoscig
mienia przekazanego spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego w
korespondencji z kontem 855;

Na stronie Ma konta 015 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- warto$¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanej jednostce organizacyjne;j
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom w korespondencji z kontem
855;

- korekte wartosci mienia (zmniejszenie) stanowigcg roznice pomiedzy
wartoscig mienia wynikajacg z bilansu zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a
wartoscig mienia przekazanego w korespondencji z kontem 855.

Ewidencje szczegotowg do konta 015 prowadzi si¢ w ukladzie jednostek
oraz stanowig ja specyfikacje majatku ujetego w bilansach zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych wedtug wartosci wynikajgcej z
bilansu tych jednostek, bedgcego w dyspozycji organu zatozycielskiego, a
nieprzekazanego lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 - Warto$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszef wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, do ktorych zalicza si¢ w
szczegblnosci programy komputerowe o przewidywanym okresie uzywania
dluzszym niz 1 rok.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie
Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczgtkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach
071 lub 072, w zaleznosci od wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych, analogicznie jak dla kont 0111 013.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 020 prowadzona jest analogicznie jak
dla konta 013 oraz z podziatem na wartosci niematerialne i prawne umarzane w
czasie i warto$ci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;.

Konto 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych,
w szczegdlnosci akcji i innych dtugoterminowych aktywéw finansowych, o
terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia stanu dlugoterminowych
aktywow finansowych, w szczegdlnosci:
- nabycie dtugoterminowych aktywéw finansowych za srodki ptatnicze w
korespondencji z kontem 130;
- objecie udzialow za aporty rzeczowe w korespondencji z kontem 800;
- zwiekszenie wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych w
szczegoblnosci dotyczgce kapitalizacji odsetek od dtugoterminowych papieréw
wartosciowych, jezeli wyptata nastepuje w okresie diuzszym niz 12 miesigcy w
korespondencji z kontem 750,
- podwyzszenie kapitatu zakladowego spétki, ktorej jednostka jest wlascicielem,
z kapitalu zapasowego lub rezerwowego w korespondencji z kontem 750.

Na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywow
finansowych, w szczegdlnosci:
- wycofanie udzialéw rzeczowych ze spotek wg wartosci wyceny w
korespondencji z kontami 080, 011, 013, 020;
- sprzedaz udziatow, akcji obcych, bonow obligacji itp., lub ich wykup przez
remitenta w korespondencji z kontem 130,
- ujemna réznica miedzy warto$cig ewidencyjng akcji lub udziatu a wartoscig
wycofanego majatku w korespondencji z kontem 751;
- przekwalifikowanie dtugoterminowych aktywow finansowych do
krotkoterminowych w korespondencji z kontem 142.

Ewidencja szczegbtowa do konta 030 prowadzona jest wedtug tytutow
dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 071 - Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu
wedlug stawek amortyzacyjnych.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
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Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowe]j srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Po stronie Wn konta 071 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- wyksiegowanie wartoéci umorzenia $rodkow trwatych wycofanych z uzywania
na skutek likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania w korespondencji z
kontem 011, wycofanie ujawnionych niedoboréw w korespondencji z kontem
240;
- wyksiegowanie wartoéci wycofanych z uzywania warto$ci niematerialnych i
prawnych w korespondencji z kontem 020.

Po stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- zwiekszenie umorzenia wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w czasie w korespondencji z kontem
400;
- dotychczasowe umorzenie Srodkéw trwalych lub wartosci niematerialnych i
prawnych umarzanych w czasie otrzymanych nieodptatnie na podstawie decyzji
wlasciwego organu w korespondencji z kontem 011 lub 020.

Ewidencje szczegdtows do konta 071 prowadzi si¢ z podzialem na grupy
klasyfikacji srodkéw trwatych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia
wartoéci $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych w czasie.

Konto 072 - Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowe;
pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w pelne;
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiggowane w
korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn -
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ wyksiegowanie umorzenia
pozostatych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie w korespondencji z kontem 013, 014
lub 020, a takze stanowigcych niedobdr w korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzeniowe
- nowych, wydanych do uzywania pozostatych $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, zakupionych lub otrzymanych nieodplatnie oraz
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nadwyzek pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych, w korespondencji z kontem 401,

- otrzymanych od innych jednostek, na podstawie decyzji, pozostatych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych w
korespondencji z kontem 013, 014 lub 020.

Do konta 072 prowadzona jest ewidencja analityczna z wyodrebnieniem
umorzenia pozostalych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia
warto$ci poczatkowej pozostatych rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych 1
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w petne; wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe
aktywa finansowe wskutek trwalej utraty ich warto$ci.

Po stronie Wn konta 073 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:
- przywrécenie wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych wskutek
wzrostu ich wartosci; jezeli ewidencje prowadzi si¢ w cenach nabycia, w
korespondencji z kontem 750, jezeli ewidencje prowadzi si¢ w cenach
rynkowych w korespondencji z kontem 800;
- korekty ceny nabycia dtugoterminowych aktywow finansowych o uprzednio
dokonany odpis w przypadku sprzedazy lub przekwalifikowania do
krétkoterminowych aktywow finansowych, w korespondencji z kontem 030.

Po stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci:
- zwiekszenia odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe w
korespondencji z kontem 751;
- obnizenie wartosci dfugoterminowych aktywow finansowych uprzednio
przeszacowanych do cen rynkowych — do wysokosci uprzednio zaktualizowanej
ceny wyzszej od ceny nabycia w korespondencji z kontem 800, ponizej ceny
nabycia z kontem 751.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartosé odpisow
aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Ewidencje szczegdétows do konta 073 prowadzi sie wedtug tytutow
odpiséw dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Konto 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkow trwatych w budowie oraz
do rozliczenia kosztow $rodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty
inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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- poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji;
- poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow;
- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie
wartosci uzytkowej érodka trwalego - w korespondencji z kontami 201, 231.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto§¢ uzyskanych efektow, w
szczegblnoscei:
- $rodkow trwatych w korespondencji z kontem 011;
- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w
budowie w korespondencji z kontem 800.

Na koncie 080 mozna ksiggowac réwniez rozliczenie kosztow
dotyczgcych zakupow gotowych srodkoéw trwatych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 080 prowadzona jest z podziatem na
poszczegdlne obiekty srodkow trwatych w budowie.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow
srodkow trwalych w budowie i ulepszen.

Zespdt 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych §rodkéw pienigznych przechowywanych w kasie;
2) krotkoterminowych aktywow finansowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach
w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach
pieni¢znych;

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych.

Konto 101 - Kasa
Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej sie w kasie jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki
kasowe, a na stronie Ma - rozchody gotoéwki i niedobory kasowe.
Po stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- wptyw $rodkéw pienigznych w drodze (przyjecie gotdwki podjetej z banku), w
korespondencji z kontem 140;
- wplaty do kasy dochodéw nieprzypisanych i przypisanych w korespondencji z
odpowiednimi kontami zespotu 2 i 7;
- wplaty z tytulu zwrotu pobranych zaliczek w korespondencji z kontem 234;
- nadwyzki kasowe w korespondencji z kontem 240.
Po stronie Ma konta 101 ujmuje sie w szczegdlnosci:
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- zakup za gotéwke (faktura, paragon) w korespondencji z kontem 201;
- wplata gotéwki do banku w korespondencji z kontem 140;
- wyptata w gotdwce wynagrodzen w korespondencji z kontem 231;
- wyplata zaliczek dla pracownikéw w korespondencji z kontem 234;
- wyplata gotéwka pozyczek z ZFSS w korespondencji z kontem 234;
- zwroty kosztow podrdzy stuzbowych, kosztéw zakupu okularéw korekcyjnych
itp. w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 4;
- niedobory kasowe w korespondencji z kontem 240.
Do konta 101 prowadzona sa konta analityczne dla Starostwa
Powiatowego i Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w
kasie.

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Powiat posiada jeden wspdlny rachunek bankowy dla budzetu jst i
jednostki — urzedu Starostwa (z wyjatkiem dochodéw ewidencjonowanych na
koncie 131), w zwigzku z czym konto 130 stuzy do ewidencji dochodow i
wydatkéw budzetowych, objetych planem finansowym urzedu, realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienieznych:
- z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 140, 221, 720 lub innym wtasciwym kontem;
- kwoty niewyjasnionych wptat w korespondencji z kontem 245.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym, jak rowniez
$rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych, w korespondencji
z wlaSciwymi kontami zespotow 1, 2, 4, 7 lub 8;
- przekazanie dotacji budzetowych w korespondencji z kontem 214,
- kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty w korespondencji z kontem 245.

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisdw miedzy
jednostka a bankiem. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystoSci
obrotéw. Do btednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza sig
dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegdtowej prowadzonej dla kont analitycznych:
1) 130-1 dochoddéw budzetowych;
2) 130-2 wydatkéw budzetowych;
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Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podiega
okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong
Ma konta 800, a w zakresie dochoddéw — na strone Wn konta 800.

Konto 131 - Rachunek biezacy jednostki - dochody Skarbu Panstwa

Konto 131 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych dotyczacych
realizowanych przez Starostwo Powiatowe dochodow Skarbu Panstwa.

Od dochodéw tych potraca sie odpowiedni procent dochodu, jako
dochody nalezne jednostce samorzadu terytorialnego.

Na koncie 131 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze Srodkow
znajdujacych si¢ na rachunku.

Na koncie 131 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnosé
zapiséw konta 131 miedzy ksiegowoscia jednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wplyw $rodkéw na rachunek
bankowy z tytutu optat melioracyjnych, wieczystego uzytkowania gruntow,
legalizacji urzadzen wodnych, przeksztalcenia w prawo wiasnosci i inne, w
korespondencji z kontem 221, a na stronie Ma przelew z rachunku bankowego
na rachunek podstawowy budzetu powiatu:

- zrealizowanych dochodéw Skarbu Panstwa oraz podatku VAT (Wn
konto 243);

- w wysokoséci dochodéw naleznych z tytutu realizacji dochodéw Skarbu
Panstwa ( Wn konto 212).

Konto 131 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkow
pienieznych na rachunku bankowym.

Konto 135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
Konto 135 shuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia, a w szczegdlnosei Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych. Na koncie 135 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze srodkow
znajdujacych si¢ na rachunku.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienigznych na
rachunek bankowy z tytutu:
- wptyw $rodkow pienieznych z kasy w korespondencji z kontem 140;
- splaty pozyczek z ZFSS w korespondenciji z kontem 234;
- odsetki od lokat terminowych w korespondencji z kontem 851;
- wpltyw $rodkdéw na odpis ZFSS w korespondencji z kontem 851.
Po stronie Ma ujmuje sie wyptaty $rodkéw z rachunku bankowego, z
tytutu:
- §rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow obcigzajgcych ZFSS w
korespondencji z kontem 140;
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- podatek od osob fizycznych potracony z wyptat $wiadczen finansowanych z
ZFS$S w korespondencji z kontem 225;

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow
pienieznych na rachunku bankowym funduszu.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na
rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze srodkow
znajdujgcych sie na tych rachunkach.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegolnosci ewidencjg obrotow na
wyodrebnionych rachunkach bankowych:
- wadiéw, zabezpieczenia nalezytego wykonania umoéw oraz kaucji
gwarancyjnych;
- optat ewidencyjnych (CEPiK);
- Srodkow PFRON.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylgcznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pefna zgodnos¢
zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy srodkoéw pienigznych,
na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty $rodkéw pienigznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych w korespondencji z odpowiednimi
kontami zespotu 2.

Ewidencja szczegétowa do konta 139 prowadzona jest z podziatem na
poszczegolne rachunki bankowe wedlug ich przeznaczenia.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow
pienieznych znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji srodk6w pienigznych w drodze.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu $rodkéw pienigznych w
drodze, w szczegdlnosci z tytutu realizacji czeku, w korespondencji z kontami
130 i 135 oraz wyplaty z kasy w korespondencji z kontem 101, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, w szczegoélnosci z tytutu
wplywu $rodkéw pienieznych w drodze (wplaty do kasy gotowki pobranej z
banku) w korespondencji z kontem 101oraz wptyw na rachunek bankowy
srodkow przekazanych z kasy do banku (Wn 130 lub 135).
Srodki pieniezne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
pienieznych w drodze.
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Konto 142 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

Konto 142 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych,
w szczegdlnosci akeji, udziatow i innych papieréw wartosciowych.

Na stronie Wn konta 142 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegélnoscei z tytutu zakupu, w
korespondencji z kontem 130, otrzymania czekéw obcych na pokrycie
naleznosci, w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 2, przekazanie
czeku obcego do banku w celu jego wykupu w korespondencji z kontem 140.

Po na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenia stanu krétkoterminowych
aktywoéw finansowych, w szczegdlnosci z tytulu sprzedazy, w korespondencji z
kontem 751, realizacji czeku obcego przez bank, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegétowa do konta 142 prowadzona jest z podzialem na
poszczegdlne rodzaje krétkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 142 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan
krétkoterminowych aktywow finansowych.

ZespoOt 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow
oraz rozliczen.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug. W
szczegoblnosci konto 201 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu dostaw i
wykonanych robot lub ustug.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostki zaliczanych do
dochodow budzetowych, ktore sa ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za sptate i zmniejszenie zobowigzan, w
korespondencji z kontem 130, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania w
korespondencji z kontami 080, 011, 013, 020, 220 lub odpowiednimi kontami
zespotu 4.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 prowadzona jest wedlug
poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

202 — Rozrachunki z tytulu refaktur
Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z tytutu wystawionych
refaktur. Konto 202 obcigza sie za powstate naleznosci na podstawie
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wystawionych refaktur (Ma konto 240 kwota netto, konto 220 VAT) oraz
zwroty nadptat, a uznaje si¢ za splate (Wn konto 130) i zmniejszenie naleznosci.
Ewidencja szczegotowa do konta 202 jest prowadzona wedtug
poszczegblnych dtuznikow.
Konto 202 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z
tytutu refaktur, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytulu nadptat.

212 — Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 212 stuzy do rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
dochodéw budzetowych, wykonanych w zwigzku z realizacjg zadan zleconych z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami.

Na stronie Wn ujmuje sie dochody przelane do budzetu w korespondencji
z kontem 131. Na stronie Ma konta 212 ujmuje si¢ przeksiggowanie okresowe
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych. Na koniec okresu sprawozdawczego konto nie
wykazuje salda.

214 - Rozliczenie dotacji budzetowych

Konto 214 shuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 214 ujmuje sie warto$¢ dotacji, w korespondencji z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 214 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810 oraz wartos¢ dotacji
zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegotowa do konta 214 prowadzona jest wedlug jednostek,
ktorym przekazano dotacje.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore zalicza si¢ do dochodow
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

220 — Rozliczenie podatku VAT

Konto 220 stuzy do rozliczen z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku od
towarow i ustug (VAT).

Na stronie Wn konta 220 ujmuje sie naliczony podatek VAT podlegajacy
odliczeniu od podatku naleznego lub zwrotowi przez Urzad Skarbowy (Ma 201)
oraz podatek VAT przekazany do Urzedu Skarbowego w wysokosci wykazanej
w deklaracji VAT-7 (Ma 130, 240). Po stronie Ma ujmuje si¢ nalezny podatek
VAT w wysokosci wynikajgcej z wystawionych faktur VAT i faktur
korygujacych (Wn 221).

Konto 220 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan
naleznosci i saldo Ma — stan zobowigzan z tytutu podatku od towardw i ustug.
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Konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznoci jednostki z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

W szczegolnosci po stronie Wn konta 221 ujmuje sig:

- przypisane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (Ma 720 lub 243dla
naleznosci Skarbu Pafistwa) oraz korekty faktur zwiekszajgce wartos¢
naleznosci, w wartosci netto;

- rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, w korespondencji z kontem 214;
- zwrot nadplaty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub
orzeczonych do zwrotu w korespondencji z kontami 101, 130;

- przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych w
korespondencji z kontem 226.

Po stronie Ma konta 221 ujmuje sie:

- wplaty do kasy lub na rachunek bankowy naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych (Wn 101, 130);

- zmniejszenie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (Wn 720);

- odpisanie naleznosci umorzonych lub przedawnionych, na ktére nie dokonano
odpisu aktualizujacego (Wn 761);

- odpisanie naleznosci, dla ktérych dokonano odpisu aktualizujgcego w
korespondencji z kontem 290;

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 jest prowadzona wedlug tytutow
naleznosei (np. czynsze, ushugi geodezyjne), dtuznikow i podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetdéw, ktérych naleznosci dotycza. W przypadku
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, wykonanych w zwigzku z
realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami, ewidencja z podziatem na poszczegoinych diuznikow
prowadzona jest w programie Xpertis ,,Optaty lokalne”.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan
jednostki z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w
szezegolnosei z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty (Ma konto 231) oraz wplaty do
Urzedu Skarbowego podatku, w wysokosci wynikajacej ze zobowigzania
podatkowego, w korespondencji z kontami 130 lub 135 ana stronie Ma -
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zobowiazania wobec Urzedu Skarbowego z tytutu podatku w korespondencji z
kontami 23 1lub 851 i zwroty nadptat (Wn konta 130, 135).

Ewidencja szczegdétowa do konta 225 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma - stan zobowiazan z tytutu podatku dochodowego od o0séb fizycznych.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub
dtugoterminowych rozliczen z budzetem, w szczegdlnosci z tytutu optat
melioracyjnych i przeksztatcenia w prawo wlasnosci.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ dtugoterminowe nalezno$ci, w
korespondencji z kontem 840.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany
rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢
dlugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegdétowa do konta 226 prowadzona jest z podzialem na
poszczegoblne dlugoterminowe naleznosci budzetowe.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz sptate i zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z
tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

W szczegdlnosci po stronie Wn konta 229 ujmuje sie¢:
- zmniejszenie zobowigzan z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych w
korespondencji z kontami zespotu 4 lub kontem 231;
- przelewy sktadek ZUS w korespondencji z kontem 130;
- naliczone zasilki chorobowe w korespondencji z kontem 231.

Po stronie ma konta 229 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- naliczone sktadki ZUS w korespondencji w korespondencji z kontem 405;
- sktadki ubezpieczeniowe placone przez pracownikow w korespondencji z
kontem 231.

Ewidencja szczegétowa do konta 229 prowadzona jest wedtug tytutow
rozrachunkdw oraz podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.
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Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienigznych i $wiadczen rzeczowych
zaliczonych, zgodnie z odregbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w
szczeg6lnosei naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia i umowy o dzieto.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen w korespondencji z kontami 101
lub130;

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzefi(Ma konta 101 Tub 130);

- potrgcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika dokonywane na liscie ptac, z
tytutu: podatku dochodowego od 0séb fizycznych (Ma konto 225), skladek z
tytutu ubezpieczen spotecznych (Ma konto 229), sktadki na dobrowolne
ubezpieczenia oraz inne potracenia z wynagrodzen (Ma konto 240).

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu: -
wynagrodzen zaliczane w cigzar kosztow dziatalnosci operacyjnej (Wn konto
404);

- zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen obcigzajace inwestycje (Wn
konto 080);
- naliczone zasitki chorobowe placone ze srodkow ZUS (Wn konto 229).

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan

naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec
pracownikow z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- wyplacone pracownikom zaliczki na wydatki obcigzajace jednostke (Ma 101,
130);
- naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod (Ma
240);
- zaptacone zobowigzania wobec pracownikow (Ma 101, 130).
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
- rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych w korespondencji z kontami
201(zakupy) i 101 lub 130 (zwrot catodci lub czesei zaliczki);
- wptywy naleznosci od pracownikéw (Wn 101, 130).
Ewidencja szczegotowa do konta 234 umozliwia ustalenie stanu
naleznosci, roszezefi i zobowigzan wedtug poszczegblnych pracownikow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigza wobec pracownikow.
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Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-245.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia oraz
splate i zmniejszenie zobowigzaf, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz
sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Na koncie tym ewidencjonuje sie¢ w szczegdlnosci:

- rozliczenia niedoborow, szkod i nadwyzek;

- rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych
tytutéw niz podatki i sktadki ZUS;

- roszczenia sporne;

- mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 240 prowadzona jest wedlug
poszczegolnych tytutéw rozrachunkdw, roszezen i rozliczen oraz jednostek i
0s6b, z ktorymi sg zwigzane.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 243 — Rozrachunki Skarbu Panstwa
Konto 243 stuzy do ewidencji rozliczeri dochodow Skarbu Panstwa.

Po stronie Wn konta 243 ksieguje sie przekazanie dochodéw Skarbu Panstwa
oraz kwoty podatku VAT od optat z tytutu wieczystego uzytkowania na
rachunek podstawowy budzetu powiatu w korespondencji z kontem 131. Na
stronie Ma konta 243 ujmuje sie przypisy nalezno$ci Skarbu Pafistwa (Wn konto
221).

Ewidencja szczegdtowa do konta 243 prowadzona jest wedtug
poszczegolnych tytutéw rozrachunkéw oraz podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 243 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma - stan zobowigzan jednostki wobec Skarbu Panstwa.

Konto 244 — Rozrachunki — wadia i zabezpieczenia

Konto 244 stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu wptat wadiow i
zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw w korespondencji z kontem 139, w
analityce - Wadia. Ewidencja szczegétowa do konta 244 prowadzona jest w
oparciu o podziat na poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 244 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 245 - Wplywy do wyjasSnienia
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie¢ w szczeg6inosci kwoty wyjasnionych
wptat i ich zwroty(Ma 130). Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w
szczegblnosci kwoty niewyjasnionych wptat (Wn 130). Ewidencja szczegotowa
do konta prowadzona jest z podziatem na poszczegolne tytuty wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan
niewyjas$nionych wpfat.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznoSci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci
watpliwe. Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow
aktualizujgcych naleznosci na skutek zaplaty naleznosci gtéwnej lub odsetek
(Ma konta 760, 750) oraz zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z
umorzeniem oraz odpisaniem nalezno$ci przedawnionych lub niesciggalnych
(Ma konta zespotu 2).

Na stronie Ma - zwiekszenie warto$ci odpisoéw aktualizujacych
naleznos$ci, w szczego6lnosei z tytutu utworzenia odpisu aktualizujgcego
naleznosci gléwne lub odsetki (Wn konta 761, 751).

Ewidencje szczegdtows do konta 290 prowadzi si¢ wedlug
poszczegolnych tytutdw oraz poszczegodlnych kontrahentow.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie
rodzajowym. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w
momencie ich powstania, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow
korygujgcych koszty (np. faktur korygujacych). Na kontach zespotu 4 ksigguje
sie tylko koszty dotyczace podstawowej dziatalno$ci operacyjnej jednostki.

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od
$rodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
umorzeniowe s3 dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne w
korespondencji z kontem 071, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne
zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych (Wn 071) oraz przeniesienie w koncu
roku salda konta na wynik finansowy. Ewidencj¢ szczegbtowa do konta 400
prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$é poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi
sie w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 401 - Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na
cele dziatalnosci podstawowej. Na koncie 401 ksieguje si¢ w szczego6lnoscei
koszty zwigzane z wydatkami klasyfikowanymi na nastgpujacych paragrafach
wydatkow: 421; 426.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia
materiatéw i energii w korespondencji z kontem 201 oraz odpisy umorzeniowe
pozostatych $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych w
korespondencji z kontem 072, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materialéow i energii (Ma
201) oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Ewidencje szczegétowa do konta 401 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej.

Konto 402 - Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych
wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki. Na koncie 402
ksieguje sie w szczegdlnosci koszty zwigzane z wydatkami klasyfikowanymi na
nastepujacych paragrafach wydatkow: 427; 428; 430; 433; 435; 436; 437; 438;
439; 440.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, (Ma
konto 201) a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych
kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto
860.

Ewidencje szczegdtowa do konta 402 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 403 - Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od Srodkow transportu,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a
takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i optaty administracyjnej. Na koncie
403 ksieguje sie w szczegoblnosci koszty zwigzane z wydatkami
klasyfikowanymi na paragrafie wydatkéw: 443(z wyjatkiem ubezpieczen).

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw w
korespondencji z kontem 130, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

Ewidencje szczegdtowa do konta 403 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.
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Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami. Na koncie 404
ksieguje sig¢ w szczegblnosci koszty zwigzane z wydatkami klasyfikowanymi na
nastepujacych paragrafach wydatkoéw: 401; 404; 417.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom 1 innym
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow
dokonywanych na listach ptac) w korespondencji z kontem 231.

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych
kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen (Wn 231) oraz na
dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Ewidencje szczegotowa do konta 404 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw,
ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na koncie 405 ksigguje sie w
szczegllnosci koszty zwigzane z wydatkami klasyfikowanymi na nastepujgcych
paragrafach wydatkow: 411; 412; 414; 444,

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu
ubezpieczen spotecznych i §wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw,
ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen (Ma konta 229, 101, 130).

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu
ubezpieczenia spolecznego i $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow
(Wn konta 229, 234), a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Ewidencje szczegdtowg do konta 405 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore
nie kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w
szczegblnoscei zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczefh majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu
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wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow
dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na koncie 409 ksieguje sie w szczegdlnosci koszty zwigzane z wydatkami
klasyfikowanymi na nastepujgcych paragrafach wydatkow: 303; 441; 442; 443
(ubezpieczenia).

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdw w
korespondencji z kontami 101, 130, 234 a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz
na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860.

Ewidencje szczegbdtowsa do konta 409 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 490 — Rozliczenie kosztow

Konto 490 stuzy do ujecia kosztoéw rozliczanych w czasie (w okresach
pdzniejszych), ktére byly ujete na kontach 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w
warto$ci poniesionej oraz rezerw tworzonych na koszty.

Na stronie Wn ujmuje sie, w korespondencji z kontem 640:

- zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych o przypadajace na dany okres
koszty rozliczane w czasie, ktore poniesiono w poprzednich okresach;

- tworzenie rezerw na koszty (bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow) (Ma
konto 240),

- przeniesienie salda kredytowego na dzien bilansowy na konto 860.

Na stronie Ma ujmuje sie, w korespondencji z kontem 640:

- przeniesienie kosztéw rozliczanych w czasie (w okresach pozniejszych), ktore
byly ujete na kontach 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,

- rozliczenie kosztéw, na ktore uprzednio utworzono rezerwg;,

- przeniesienie salda debetowego na dzien bilansowy na konto 860.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu rozliczen
miedzyokresowych kosztow na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek
roku. Saldo jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik
finansowy”.

Zespot 6 — Produkty

Konto zespotu 6 stuzy do ewidencji kosztow rozliczanych w czasie.

Konto 640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji juz poniesionych kosztéw dotyczacych
przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych
okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn ujmuje si¢, w korespondencji z kontem 490:
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- koszty proste poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych
okresow;
- wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére utworzono rezerwe
w okresach poprzednich;
- odpisanie nierozliczonej rezerwy.

Na stronie Ma ujmuje sie, w korespondencji z kontem 490:
- utworzenie rezerwy na wydatki przysziych okreséw (rozliczenia
miedzyokresowe bierne); ‘
- zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w
okresach poprzednich w czgsci przypadajacej na dany okres.

Ewidencja do konta 640 prowadzona jest z podzialem na rozliczenia
czynne i rozliczenia bierne oraz wedtug tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okreséw, a saldo Ma
rezerwy na wydatki przysztych okreséw.

Zespdt 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 stuzg do ewidencji:
1) przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i
kosztéw operacyjnych;
2) podatkow nieujetych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywajg na wynik finansowy.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowsa dziatalnoscia jednostki,
w szczegolnosci sktadek, optat oraz innych dochodéw jednostek samorzadu
terytorialnego naleznych na podstawie odrebnych ustaw lub uméw
miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytulu dochodéw
budzetowych (Ma 221), a na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu
dochodéw budzetowych w korespondenciji z kontami 221, 130, 101.

Ewidencja szczegdtowa do konta 720 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz rodzajow przychodow.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 shuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a
W szczegblnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z
udziatow i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek w
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korespondencji z kontem 240, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i
papieréw wartosciowych (Wn konto142) oraz odsetki za zwloke w zaptacie
naleznosci (Wn konta 101, 130, 240), dodatnie réznice kursowe (Wn konta
101, 130).

Ewidencja szczegétowa do konta 750 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone
Ma konta 860. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczeg6lnogci wartosé sprzedanych
udzialdw, akcji i papieréw warto$ciowych w korespondencji z kontami 142,
030, odsetki od obligacji oraz odsetki od kredytow i pozyczek w korespondencji
z kontem 130, odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan w korespondencji z
kontami 101, 130, 201, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie
(Wn konto 080), odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytutu operacii
finansowych (Wn konto 290), dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i
papieréw warto$ciowych (Wn konto 142).

Ewidencja szczegotowa do konta 751 prowadzona Jjest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na
strone Wn konta 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio
ze zwyklg dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz
podlegajgce ewidencji na kontach: 720 1 750.

W szczego6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
- przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie (Wn konta 221, 240);
- odpisane przedawnione zobowigzania (Wn konta 201, 225, 229, 240, 243,
231), otrzymane odszkodowania, kary (Wn konta 101, 130, 201), nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo (Wn
konto 013), przychody o nadzwyczajnej wartosci, lub ktore wystapity
incydentalnie (Wn konto 101, 130, 240), przepadek otrzymanego wadium
i kaucji (Wn konto 244).

Ewidencja szczeg6towa do konta 760 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;j.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne
na strong¢ Ma konta 860. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
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Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio z
podstawowa dziatalnoscig jednostki.

W szczegolnodci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie pozostate koszty
operacyjne, do ktérych zalicza si¢ kary (Ma konta 101, 130, konta zespotu 2),
odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci (Ma konta zespotu
2) odpisy aktualizujace naleznoéci (Ma konto 290), naliczone lub zaptacone
koszty postepowania spornego i egzekucyjnego (Ma konta 101, 130, 240),
koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie (Ma konta
101, 130, 240, 201).

Ewidencja szczegétowa do konta 761 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

W koricu roku obrotowego przenosi sig pozostate koszty operacyjne na
strong Wn konta 860. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespoét 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego,
dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodéw.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i
obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie
Ma - jego zwiekszenia.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegodlnosci:
- przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
- przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochodoéw budzetowych z kont 1301 212;
- zaksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, przychodéw z tytutu
dochodow budzetu powiatu nieujetych w planach finansowych urzedu Starostwa
oraz innych samorzadowych jednostek budzetowych w korespondencii ze strong
Ma konta 720 lub 750.
- przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw
budzetowych wykorzystanych na finansowanie srodkéw trwatych w budowie,
zakupu Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych z konta
810;
- rznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwalych (zmniejszenie) w
korespondencji z kontem 011;
- warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wkladu niepienigznego $rodkéw trwatych (Ma konto 011), wartosci
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niematerialnych i prawnych umarzanych w czasie (Ma konto 020) oraz $rodkéw
trwatych w budowie (Ma konto 080);
- wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek, w korespondencii
z kontami zespotu 2.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sic w szczegolnoscei:
- przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
- przeksiggowanie pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 130;
- roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych — zmniejszenie wartosci
dotychczasowego umorzenia w korespondencji z kontem 071;
- nieodplatne otrzymanie $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych, $rodkéw trwatych w budowie (odpowiednio konta 011, 020, 080;
- wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek w korespondencji z
wladciwymi kontami aktywow, wystepujgcymi na dzien likwidacji jednostki;
- wartos¢ objetych akeji 1 udziatéw (Wn 030).

W celu ustalenia przyczyn zwigkszefi i zmniejszen funduszu jednostki
ewidencja szczegotowa do konta 800 prowadzona jest wedlug pozycji
wykazywanych w sprawozdaniu finansowym — zestawieniu zmian w funduszu
jednostki oraz z podzialem na fundusz jednostki w majatku obrotowym i
fundusz jednostki w majatku trwatym.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan
funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkéw z
budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 214;

- réwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostke ze srodkéw budzetu na
finansowanie srodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych (Ma konto 800).

Ewidencja szczegdtowa do konta 810 prowadzana jest z podziatem na
dotacje i $rodki z budzetu na finansowanie $rodkéw trwatych w budowie oraz
zakupu $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz z
podziatem na jednostki i dostawcow/ wykonawcow.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koficu roku
obrotowego, salda konta 810 na konto 800. Na koniec roku konto 810 nie
wykazuje salda.
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Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych
okreséw oraz innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na
stronie Wn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwickszenia
rozliczen migdzyokresowych przychodéw a na stronie Wn - ich rozliczenie
poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego.

W szczegoélnosci po stronie Wn konta 840 ujmuje sie:
- rozliczenie przychodéw zwigzanych z dziatalno$cig operacyjna, zaliczanych
do przysztych okreséw, do przychoddw danego okresu w korespondenciji z
kontami 720, 760;
- powstanie zobowigzania, na ktdre utworzono rezerwe w korespondencji z
kontami 201, 240;
- zmniejszenie lub rozwiazanie rezerwy utworzonej w ciezar kosztow
finansowych, pozostatych kosztow operacyjnych, wobec ustania przyczyny jej
powstania, odpowiednio w korespondencji z kontami 750, 760.

Po stronie Ma konta 840 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

- ujecie dlugoterminowych naleznosci budzetowych w korespondenciji z kontem
226;
- nalezne odszkodowania w korespondencji z kontem 240;
Utworzenie rezerwy na przyszle zobowigzania zwigzane z dziatalno$cia
finansows, operacyjna — Wn odpowiednio konta 751, 761.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 840 zapewnia:
- podziat na poszczegoblne rezerwy;
- podziat na rozliczenia miedzyokresowe przychodéw z poszczegdlnych
tytutow.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, kt6re oznacza stan rezerw i
rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i Zmniejszen
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje sie na koncie 135 »Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”. Pozostate $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich
kontach dziatalnoci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i
przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

W szczegoblnosci po stronie Wn konta 851 ujmuje sie:

- wyplate Swiadczen w korespondencji z kontami 135 lub 101;
- naliczenie podatku od 0s6b fizycznych dotyczace wyplat $wiadczen
finansowanych z Funduszu (Ma konto 225).
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Po stronie ma konta 851 w szczegolnosci ujmuje sie:
- wplyw odpisu na ZFSS oraz odsetek od lokat bankowych,
w korespondencji z kontem 135;

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 prowadzona jest w oparciu o
podzial na poszczegolne rodzaje dziatalnoéci stanowiace zrodla zwiekszet i
zmniejszen funduszu.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $§wiadczen
socjalnych.

Konto 855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez Powiat Grojecki, jako organ
zatozycielski lub nadzorujgcy.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy
mienia lub jego likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o
rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilanséw tych jednostek - w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub
nadzorujacy, a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym
lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, lub warto$é mienia sprzedanego, ale
jeszcze niesptaconego.

Ewidencja szczegétowa do konta prowadzona jest wedtug
zlikwidowanych podmiotow.

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
- poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404,
405 1409,
- kosztdw operacji finansowych, w korespondenciji z kontem 751, oraz
pozostatych kosztdw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
- salda debetowego konta 490.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego sume:
- uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu
7
- salda kredytowego konta 490.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone
w roku nastepnym na konto 800.
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Konto TEC — konto techniczne
Konto stuzy do ksiegowania w rejestrze zakupu i sprzedazy VAT.

Konta pozabilansowe

Konto 090 — Grunty Skarbu Panstwa

Konto 090 stuzy do ewidencji pozabilansowej gruntéw Skarbu Panstwa,
w stosunku do ktérych uprawnienia wlascicielskie wykonuje Starosta.

Po stronie Wn konta 090 ujmuje sie warto$¢ gruntow Skarbu Panstwa
oraz dalsze jej zwigkszenia spowodowane decyzjami organéw administracji
terenowej oraz dokonanymi zmianami wyceny.

Po stronie Ma konta 090 ujmuje sie warto$é gruntow przekazanych
na wlasnos¢ innym uzytkownikom.

ZapisOw na koncie 090 dokonuje si¢ na podstawie wlasciwych
dokumentow przedtozonych do Wydziatu Finansowego (decyzji, aktow
notarialnych, wewnetrznych zestawien wartosci nieruchomosci przekazanych
przez wydzial odpowiedzialny za gospodarke nieruchomosciami stanowiacymi
wlasnos$¢ Skarbu Panstwa).

Ewidencja analityczna do konta 090 prowadzona jest z podziatem na
wartos¢ gruntow pozostajacych w dyspozycji Starosty oraz przekazanych w
trwaty zarzad lub wieczyste uzytkowanie.

Konto 091 — Budynki Skarbu Panstwa

Konto 091 stuzy do ewidencji pozabilansowej budynkow Skarbu Panstwa,
w stosunku do ktorych uprawnienia wtascicielskie wykonuje Starosta.

Po stronie Wn konta 091 ujmuje si¢ warto$¢ budynkéw Skarbu
Panstwa oraz dalsze jej zwickszenia spowodowane decyzjami organdw
administracji terenowej oraz dokonanymi zmianami wyceny.

Po stronie Ma konta 091 ujmuje sie warto$¢ budynkéw przekazanych na
wlasno$¢ innym uzytkownikom. |

Zapiséw na koncie 091 dokonuje si¢ na podstawie wtasciwych
dokumentdéw przedtozonych do Wydziatu Finansowego (decyzji, aktow
notarialnych, wewnetrznych zestawien warto$ci nieruchomosci przekazanych
przez wydziat odpowiedzialny za gospodarke nieruchomosciami stanowigcymi
wlasnos¢ Skarbu Panstwa).

Konto 092 — Budowle Skarbu Panstwa

Konto 092 stuzy do ewidencji pozabilansowej budowli Skarbu Panstwa
(obiektéw budowlanych nie bedacy budynkami lub obiektami mate;j
architektury), w stosunku do ktérych uprawnienia wtascicielskie wykonuje
Starosta.
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Po stronie Wn konta 092 ujmuje si¢ wartosé budowli Skarbu Pafistwa oraz
dalsze jej zwickszenia spowodowane decyzjami organdéw administracji
terenowej oraz dokonanymi zmianami wyceny.

Po stronie Ma konta 092 ujmuje sie warto$¢ budowli przekazanych na
wiasnos¢ innym uzytkownikom.

Zapisow na koncie 092 dokonuje si¢ na podstawie wlasciwych

dokumentow przedtozonych do Wydziatu Finansowego (decyzji, aktow
notarialnych, wewnetrznych zestawieti wartosci nieruchomosci przekazanych
przez wydziat odpowiedzialny za gospodarke nieruchomogciami stanowigcymi
wlasnos¢ Skarbu Panstwa).

Konto 292 — Zobowigzania warunkowe

Na koncie 292 ewidencjonuje sie wszelkiego rodzaju zobowigzania
warunkowe, w szczeg6lnosci udzielone gwarancije i poreczenia, zawarte a
niewykonane umowy, nieuznane przez Jjednostke roszczenia skierowane przez
kontrahentéw na droge postepowania spornego.

Powstanie zobowigzania spornego ksieguje sie po stronie Ma konta 292,
wygasniecie po stronie Wn.

Ewidencja analityczna do konta 292 prowadzona jest z podziatem na
poszczegolne tytuty zobowigzan warunkowych oraz poszczegolnych
kontrahentdw.

Konto 975 - Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji zrealizowanych wydatkow strukturalnych.
Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wartosé zrealizowanych wydatkow
strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.
Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie warto$¢ wydatkow strukturalnych.
Ewidencja prowadzona jest wedhug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
Konto stuzy do ewidencja kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen
migdzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.
Ewidencja szczegétowa do konta 976 prowadzona jest wedhug
poszczegolnych jednostek oraz wedtug tytutéw rozliczen.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
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- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;
- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkoéw budzetu do realizacji w roku
nastepnym;
- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczeg6towa do konta 980 jest prowadzona w szczegbélowosci
planu finansowego wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec
roku salda.

Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych
wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych
wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkdéw budzetowych obcigzajgcych plan
finansowy niewygasajgcych wydatkow budzetowych;
- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkdéw budzetowych w czescei
niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegétows do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci
planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie
wykazuje salda na koniec roku.

Konto 990 — Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu
panstwa

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach
finansowania lub dofinansowania wydatkow, projektéw, programéw z budzetu
panstwa. Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.
Na stronie Ma konta 990 ujmuje sie przeniesienie kwot wynikajgcych z ww.
zapewnienia na konto 980.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki danego roku budzetowego
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do
realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku
budzetowym;
- rtownowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.
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Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli
wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczeg6towa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢
zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rtownowarto$¢ zaangazowanych
wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy
roku biezacego jednostki.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych
wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych
wydatkoéw. Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 58/2012
Starosty Grojeckiego

z dnia 30 sierpnia 2012r.

Zasady gospodarki pieni¢znej i rachunkowosci
I. Gospodarka pieni¢zna

§1
Przez srodki pienigzne rozumie si¢ pieniadze (banknoty i monety) oraz jednostki
pienigzne (rozrachunkowe) krajowe zaréwno w gotéwee jak i na rachunku bankowym lub
w formie lokaty pienieznej, czekow, weksli.

§2
Jednostka obliczeniowa jest to dopuszczalny limit stale lub jednorazowo
przechowywanych i transportowanych wartosci pienieznych, wynoszaca 120- krotnosé
przecigtnego miesiecznego wynagrodzenia za ubiegly kwartat ogloszony przez prezesa GUS
w Dzienniku Urzgdowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.

§3
Rozliczenia w  Starostwie Powiatowym w  Gréjcu przeprowadzane sg za
posrednictwem banku w formie gotowkowe;j i bezgotdwkowe;.

§4
Rozliczenia bezgotowkowe przeprowadzone sa w formie dokumentéw kasowo-
bankowych ,,polecenie przelewu elektronicznego/wplata gotéwkowa”.

§5
Polecenie przelewu elektronicznego/wplata gotéwkowa stanowi udzielong bankowi
dyspozycje dtuznika obcigzenia jego rachunku okrelong kwota i uznania ta kwotg rachunku
wierzyciela.
§6
Wszelkie decyzje zwigzane z wykonywaniem dyspozycji pienieznych powinny
zmierza¢ do stosowania obrotu bezgotdéwkowego za posrednictwem rachunkéw bankowych
z kontrahentami do realizowania naleznosci lub zobowigzan zgodnie z przepisami prawa
bankowego oraz ustawg o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

§7
Dla Starostwa Powiatowego w Grdjcu bank prowadzi rachunki bankowe w ramach
zawartej na piSmie umowy bankowej. Do obstugi rachunkéw bankowych jednostki bank Jest
wybierany w procedurze zamowien publicznych

§8
Bank prowadzi dla Starostwa Powiatowego w Gréjcu nastepujace rachunki bankowe w
PLN ztotych:
1. rachunek biezgcy wspolny dla budzetu Powiatu i Starostwa Powiatowego,
2. rachunek bankowy do obstugi dochodéw Skarbu Pafistwa,
3. rachunek bankowy sum depozytowych,
4. rachunek bankowy Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Starostwa
Powiatowego,



5. rachunek  bankowy  Pafistwowego  Funduszu  Rehabilitacji  Osob
Niepetosprawnych,

6. rachunki lokat terminowych(w miare potrzeb),

oraz inne rachunki bankowe otwierane i zamykane na podstawie dyspozycii
0s6b upowaznionych do dysponowania rachunkiem biezgcym dla potrzeb
powiatu ( $rodki unijne, programy specjalne PEFRON, stypendia, wydatki
niewygasajace itp.-dla ktorych konieczne jest otwarcie wyodrebnionego
rachunku do otrzymania dodatkowych $rodkow — dotacii).

§9
Bank swobodnie dysponuje powierzonymi srodkami pienieznymi, a w zamian doktada
wszelkich staran w zakresie bezpieczenstwa powierzonych $rodkéw pienieznych w banku.
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§10
W ramach zawartej umowy bankowej $rodki pienigzne na rachunkach sg
oprocentowane zgodnie z zawartg umows z bankiem.

§11
Umowa rachunku bankowego zawiera rowniez zasady i sposob pobierania prowizji
1 oplat za czynnosci zwigzane z prowadzeniem rachunku o ile takie sg pobierane przez bank.

§12
Obrét gotéwkowy w jednostce powinien by¢ ograniczony do niezbednego minimum
dotyczacy wyplat wynagrodzen, delegacji, zaliczek i drobnych faktur/ rachunkéw

§13
Rozliczenia gotowkowe przeprowadza si¢ czekiem gotdwkowym podpisanym przez
upowaznione osoby zgodnie ze ztozong w banku kartg wzoréw podpiséw.

§ 14
Kasjer powinien posiada¢ wykaz osob oraz wzory podpisow upowaznionych do
dysponowania rachunkiem bankowym oraz do zatwierdzania dowodow kasowych do wyplaty.

§ 15
Przechowywanie w kasie gotoéwki nie nalezgcej do jednostki jest zabronione

§ 16
Operacji kasowych dokonuje pracownik majacy w swoim zakresie czynnosci
obowigzki zwigzane z prowadzeniem kasy. Obowiazkéw kasjera nie wolno powierzaé
Skarbnikowi Powiatu lub innej osobie pelnigcej funkcije o charakterze kontrolnym w zakresie
obrotu pienigznego.

§17
Kasjer codziennie zdaje klucze od pomieszezenia kasy w formie depozytu w punkcie
informacyjnym Starostwa.
Do odbioru kluczy od pomieszczenia kasy upowaznione sa przez Skarbnika Powiatu-
Kasjer oraz osoby majgce w swym zakresie czynnosci zastepstwo kasy podczas nieobecnosci
kasjera.

§18
W Starostwie Powiatowym w Gréjcu udzielane sg zaliczki:
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1. stale na zakupy na druku ,,wniosek o zaliczki” udzielane na okres do jednego roku
(nie dhuzej niz do konca roku kalendarzowego, np. do 28 grudnia). Zaliczki stale
rozliczane s na druku ,rozliczenie zaliczki pobranej dnia...” w terminie
okreslonym we wniosku,

2. okresowe na zakupy na druku ,,wniosek o zaliczke” udzielane na okres do 7 dni.
Zaliczki okresowe rozliczane sg na druku rozliczenie zaliczki pobranej dnia.....”
w terminie okreslonym we wniosku,

3. na koszty podrézy stuzbowej na druku ,.polecenia stuzbowego”. Zaliczki tego

rodzaju rozliczane sa w terminie 7 dni po zakofczeniu podrézy.

§19
Data wyplaty diet i innych naleznosci dla radnych powiatu realizowana jest w terminie
nie pdzniej niz do 10-go dnia miesigca biezgcego za miesige poprzedni.

§20
Dzien wyplaty wynagrodzen ustalony jest w Regulaminie pracy Starostwa
Powiatowego w Grojcu
§21
Wyplaty gotéwkowe dla osob skladajacych rachunki, faktury VAT, polecenia
stuzbowe itp. Ktore stanowig podstawe do zwrotu tym osobom gotéwki beda zrealizowane
w terminie do 7 dni od daty ztozenia ich w Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego
w Gréjeu.

§22
Polecenie wyjazdu stuzbowego, na podstawie ktdrego osoby zatrudnione w Starostwie
Powiatowym w Gréjcu realizujg swoje powierzone zadanie bedg przyjmowane do realizacji
w Wydziale Finansowym wylacznie w terminie 3 miesiecy od daty zakonczenia podrézy.

IL. Rok obrotowy i wchodzace w jego sklad okresy sprawozdawcze

§23

1. Rok obrotowy jest to rok kalendarzowy trwajacy 12 kolejnych pelnych miesiecy
kalendarzowych od miesiaca stycznia do grudnia.

2. Rok obrotowy w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego pokrywa sie z rokiem
kalendarzowym i trwa od 01 stycznia do 31 grudnia kazdego roku. Na okres danego
roku kalendarzowego wplyw ma réwniez uchwalony budzet panstwa i zwigzany z nim
budzet jednostki samorzadu terytorialnego( Powiatu).

W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu, operacje gospodarcze dotyczace dochodéw
i wydatkéw budzetu powiatu ujmowane sg w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach
ksiggowych w zakresie faktycznych wplywéw i wydatkéw dokonanych na bankowych
rachunkach biezgcych budzetéw wszystkich dysponentéw srodkéw budzetowych, okreslonych
w obowigzujgcej sprawozdawczoscei.

W pozostalym zakresie ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych i wyniku finansowym jednostki
wszystkie osiggnigte, przypadajgce na jej rzecz przychody i obcigzajace jg koszty zZwigzane
z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty.
Dla zapewnienia wspétmiernosci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztéw do aktywow lub
pasywow danego miesigca zaliczane beda koszty lub przychody dotyczace przysztych
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okresow oraz przypadajace na ten miesiac koszty, kiére jeszceze nie zostaly poniesione
(rozliczenia migdzyokresowe kosztow). Dla potrzeb sporzadzanej sprawozdawczosci
wszystkie zdarzenia, ktore dotyczg danego miesigea o istnieniu, ktérych Wydziat Finansowy
posiadal wiedz¢ do ostatniego dnia roboczego okresu sprawozdawczego ujmuje sic w tym
miesigeu. Pozostale dowody ksiggowe ujmowane sg w ksiegach i sprawozdawczosci
nastepnego miesigca.

Nie rozliczane miedzyokresowo sa finansowane z gory zakupy ushug, dostaw, ktore
realizowane bedg w czasie, jezeli dotyczg kosztow wystepujacych z tego samego tytulu i
przechodzgcych z roku na rok w podobnej wysokosei oraz pozostate, jesli ich jednostkowa
wartos$¢ nie przekracza 3.500 z1.

Naleznosei realizowane na rzecz innych jednostek(w szczegdlnodci zwigzane z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami) ujmuje sie
jako zobowiazania na rzecz tych jednostek.

Starostwo Powiatowe nie dokonuje biernych rozliczen miedzy okresowych kosztow
wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikow, w tym
swiadczen emerytalnych.

W lacznym sprawozdaniu budzetowym Powiatu Gréjeckiego uwzglednia si¢ wylaczenia
wzajemnych rozliczen powyzej kwoty stanowiacej 1 % sumy bilansowej i rachunku wynikow.

§ 24

1. Okres sprawozdawczy jest to okres, za ktéry sporzadza si¢ sprawozdawczoéé
finansowg. Sprawozdawczo$¢ sporzadzona jest na podstawie rzetelnie prowadzonych
ksiag rachunkowych zgodnie z terminami sporzadzania sprawozdan.

2. Okresy sprawozdawcze beda to wige, poszezegdlne miesigce w roku obrotowym, $cisle
wynikajgce z rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej oraz w sprawie zasad i termindéw sporzadzania sprawozdawczosci
budzetowej jednostki samorzadu terytorialnego.

§ 25
1. Okresem sprawozdawczym w sporzadzaniu sprawozdan jednostkowych i zbiorczych
jest kwartat i miesigce
2. Okresem sprawozdawczym w sporzadzaniu sprawozdan rocznych jest dany rok, za
ktéry sporzadza sie bilans jednostkowy i zbiorczy. Przyjmuje sic wowczas dziefi ,,31
grudnia” okreslony mianem dnia bilansowego, czyli dzien zamkniecia ksiag
rachunkowych w jednostce i sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego.

II1. Wykaz skladnikéw aktywow i pasywow (oraz metody wyceny)

§26
W jednostkach samorzadu terytorialnego skladniki aktywéw i pasywow sa wykazane
w zestawieniu  obrotow i sald kont. Ksiegi gtéwnej oraz w zestawieniu sald kont
pomocniczych sporzadzone na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych.

§27
Rzeczowe aktywa obrotowe sg to nabyte w celu zuzycia na whasne potrzeby materiaty,
wytworzone lub przetworzone przez jednostke produkty gotowe, przeznaczone do zbycia
w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego.

§28
Przyjmuje si¢ metode odpisywania w koszty wartosci materialow i towarow
w momencie ich zakupu, nie pézniej niz na dziefi bilansowy.

4



§29
Srodki trwale sg to rzeczowe aktywa trwale, kompletne i zdatne do uzytku
o przewidywanym okresie uzytkowania dluzszym niz rok, przeznaczone na wiasne potrzeby
jednostki (budynki, grunty, budowle, bgdgce odrebna whasnoscia lokale prawo wieczystego
uzytkowania gruntu), maszyny, urzadzenia, ulepszenia w obcych $rodkach trwatych, $rodki
transportu 1 inne

§30
Srodki trwale (budynki, budowle) wycenia si¢ wedtug ceny historycznej, przy czym
srodki trwale otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu wyceniane sg
wg wartoscl okreslonej w decyzji. Wartosé gruntu wycenia si¢ w drodze wyceny, do ewidencii
ksiggowej przyjmuje si¢ warto$¢ gruntu okreslong w karcie inwentaryzacyjnej nieruchomosci
po uprzednim wydaniu przez Staroste Grojeckiego ostatecznej decyzji potwierdzajace;j
nabycie mienia przez Powiat Gréjecki.

§31
Srodki trwale amortyzujg si¢ metodg liniowa i umarza si¢ je wedlug stawek ustalonych
w  przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych. Rozpoczecie umorzenia
1 amortyzacji nastepuje w miesiacu nastgpnym po przyjeciu srodka trwatego do uzywania.
Jednorazowo, poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie:
e Odziez ochronna
e Meble i dywany
* Pozostale $rodki trwate( wyposazenie), o wartosci nie przekraczajacej kwoty podanej
w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszty uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w miesigcu oddania do uzywania

IV. Ustalenie wyniku finansowego

§37
1. Budzet powiatu jest rocznym planem dochodéw i wydatkéw powiatu,
planowanych przychodéw i rozchodéw powiatu, oraz funduszy celowych.

§38
1. Wynik finansowy ustalany jest okresowo, najczesciej w momencie bilansowym, to jest
na koniec roku obrotowego.
2. Wynik finansowy Starostwa ustalany jest na koncie ,,wynik finansowy" przez
odpowiednie poréwnanie przychodéw ze sprzedazy, kosztéw uzyskania tych
przychodow, wynikéw nadzwyczajnych.

§39
1. Do ewidencji kosztéw, przychodéw i wynikdw finansowych shuzg konta wynikowe,
powstate z pionowego podziatu kont bilansowych w celu ewidencji tych wielkosci,
ktére ksztattuja zmiany sytuacji finansowej jednostki.
2. Konta wynikowe stuzg do ujmowania proceséw gospodarczych i ustalania wyniku
finansowego. W odréznieniu od kont bilansowych, kont tych nie otwiera si¢ stanami
poczgtkowymi. Konto wynikowe powstaje z chwilg zaksiegowania na nim pierwszej
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operacji gospodarcze;j.

3. Ksiggowane biezaco wynikowe operacje gospodarcze powoduja stale narastanie
obrotdw kont wynikowych, ktére konczy si¢ w koncu kazdego roku obrotowego.
Wowcezas nastepuje ustalenie wyniku finansowego.

§40
W koficu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta
»wynik finansowy":
1. sumy poniesionych w roku obrotowym kosztéw ujetych na koncie
400,401,402,403,404,405,409
2. pozostale koszty operacyjne ujete na koncie 761,
3. koszty operacji finansowych ujete na koncie 751.
4. saldo debetowe konta 490
Na stronie Ma konta ,,wynik finansowy" ksieguje sie:
L.przychody z tytutu dochodéw budzetowych ujete na koncie 720,
2.przychody finansowe ujete na koncie 750,
3.pozostale przychody ujete na koncie 760
4.saldo kredytowe konta 490.

§41
1. Saldo konta ,,wynik finansowy" na koniec roku obrotowego moze byé wielko$cig
dodatnig (saldo strony Ma - zysk netto) lub ujemng (saldo strony Wn - strata netto). Konto to
jest kontem bilansowo-wynikowym. Funkcjonuje w grupie kont bilansowych oraz
wynikowych.
2. W roku nastgpnym saldo tego konta przekazuje si¢ na konto ,,Fundusz jednostki”



V. System ochrony danych i zbiorow

§42
Cata dokumentacja - ksiegi rachunkowe, wydruki, dowody ksiegowe, dokumenty
inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe, zwane dalej ,,zbiorami" przechowuje sie
w jednostce w sposob nalezyty i chroni przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem i zniszczeniem.

§43
1. Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne i inne akta przechowuje sic
w siedzibie Starostwa w oryginalnej postaci w formie teczek, segregatoréw oraz
skoroszytow, w szafach zamykanych na klucz.
2. Szafy sg wyposazone w zamek.
3. Zamek blokuje si¢ przy uzyciu klucza. Klucze te sg przechowywane w biurkach
pracownikéw kazdy z osobna.

§44

1. Dowody ksiggowe sg utozone w segregatorach oraz w skoroszytach narastajaco od
01 dnia danego miesigca, w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu
prowadzenia ksigg rachunkowych, w podziale na okresy sprawozdawcze
1 przechowywane tak, aby odszukanie kazdego dowodu ksiegowego nie sprawialo
trudnosci 1 pozwalato na jego tatwe odszukanie.

2. Zatwierdzone sprawozdanie finansowe za dany rok obrotowy, dokumentacja
przyjetych zasad rachunkowosci, ksiegi rachunkowe oraz sprawozdania finansowe
w tym 1 jednostkowe sg przechowywane jak w ust. 1.

3. Akta jeszcze otwarte sg przechowywane na kazdym stanowisku pracy, gdzie je
sporzadzono i dokad je przekazano.

§45
Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne oraz inne juz zamkniete, na koniec
kazdego roku obrotowego porzadkuje sic w roczne zbiory, ktore sa oznaczone: nazwa
jednostki, symbolem i nazwa zbioru, symbolem kategorii akt wraz z liczba lat przechowywania,
wskazaniem roku i miesigcy, ktorych dotycza, charakterystyka tresci tych dowodow.

§46
Wszelkg dokumentacj¢ finansowa przekazuje si¢ do archiwum zakladowego
1 pafistwowego i sg przechowywane zgodnie z ,.Jednolitym rzeczowym wykazem akt dla
organow powiatu" stanowigcym zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu.



§47
1. Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwatemu przechowywaniu
z kategorig A.

2. Pozostale zbiory przechowuje si¢ przez okres:

- ksiggi rachunkowe - 5 lat,

- karty wynagrodzen pracownikéw bgdz ich odpowiedniki - przez okres wymaganego
dostgpu do tych informacji, wynikajacy z przepiséw emerytalnych, rentowych oraz
podatkowych, nie krocej jednak niz 5 lat,

- dowody ksiggowe dotyczgce wieloletnich inwestycji rozpoczetych, pozyczek, kredytow
oraz uméw handlowych, roszczen dochodzonych w  postepowaniu cywilnym lub
objetym postepowaniem karnym albo podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku
nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie
zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

- dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie
krotszy od 5 lat od uptywu jej waznosci,

- dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat,

- pozostate dowody ksiggowe i dokumenty - 5 lat.

Szczegotowy wykaz akt finansowo-ksiegowych wedtug grup tematycznych
1 archiwizowania dokumentéw ksiggowych dla organéw powiatu przedstawia ponizsza
tabela.

Symbole . Kategoria
Klasyfikacji Hasla klasyfikacyjne Archiwalna
1. 2. 3. 4.
Prognozowanie, planowanie i sprawozdawczosé,
02 .
statystyka
021 Planowanie i prognozowanie
0210 Wiasne plany roczne i prognozy wieloletnie A
0211 Wilasne plany okresowe B-5
0212 Plany roczne 1 wieloletnie jednostek podleglych i B-5
innych
0213 Plany okresowe jednostek podlegtych i innych B-§
022 Sprawozdawczosé
Sprawozdania wlasne za okres roczny i
0220 : . ) O A A
wieloletnie, zbiorcze i jednostkowe
0221 Sprawozdania jednostek podleglych i innych B-5
0222 Sprawozdania zbiorcze A
0223 Sprawozdania okresowe wlasne B-5




14 Sprawy socjalno-bytowe pracownikow
142 Opieka zdrowotna
1422 Zasitki chorobowe B-5
15 Emerytury, renty, ubezpieczenia
152 Ubezpieczenia spoleczne
1520 Skladki ubezpieczenia spotecznego B-5
21 Gospodarka $rodkami ruchomymi
214 Inwentaryzacja
2140 Inwentaryzacja w urzedzie wlasnym B-5
30 Budzet, podatki, optaty, rachunkowos¢,
planowanie i wykonywanie budzetéw
301 Budzet powiatu
3010 Opr‘acowanie.: i mat.eriegy dotyczace B-5
projektowania budzetow
3011 Budzet zbiorczy, zmiany i realizacja A
3012 Plar}y ﬁpansowe jednostek budzetowych, zmiany i B-5
realizacja
302 Zadania zlecone
3000 Dotacje celowe budzetu wojewodzkiego na B-5
realizacje rzadowych zadan zleconych
3021 Plany finansowe zadan zleconych B-5
305 Fundusze specjalne i celowe, dotacje, subwencje
3050 Ewidencja funduszy specjalnych i celowych B-5
3051 Realizacja funduszy specjalnych i celowych A
3052 Dotacje B-5
3053 Nadzc')r n.ad wykorzystaniem dotacji przez B-5
jednostki dotowane
3054 Subwencje z budzetu panstwa B-5
3055 Subwencje wyréwnawcze z budzetu panistwa B-5
31 Rachunkowos¢, ksiegowosé, obstuga kasowa
312 Ksiegowos¢ budzetowo-finansowa
3120 Dokumentacja ksiggowa ksiegowos$ci budzetowe] B-5
3121 Dowody ksiegowe ksiegowosci budzetowej B-5
3122 Dokumentacja ksiggowa inwestycji B-5
3123 Dowody ksiegowe inwestycji B-5
3124 Dokumentacja ksiegowa dochodéw i wydatkow B-5
zadan zleconych i
3125 Dowody ksiggowe dochoddw i wydatkow zadan B-5
zleconych
313 Ksiggowos¢ podatkow i optat oraz innych
naleznosci
3130 E)Fc))ll;[lmentacja ksiegowa ksiegowosci podatkow i B-5
3131 Dowody ksiegowe ksiegowosci podatkdw i optat B-5
3132 Dokumentacja ksieggowa innych naleznosci B-5




3133 Dowody ksiggowe innych naleznosci B-5
314 Place, delegacje stuzbowe
3140 Dokumentacja stuzgca sporzadzaniu list ptac B-5
3141 Listy ptac B-50*
3142 Kartoteki wynagrodzen B-50*
3145 Deklaracje podatkowe PIT B-5
3146 Deklaracje RMUA B-3
3147 Zaswiadczenia o zarobkach B-3
315 Obsluga kasowa
3150 Dokumentacja kasowa B-5
3151 Raporty kasowe-oryginaly B-5
3154 Rewizje i lustracje kasy B-5
3155 Dowody kasowe B-5
316 Nadzoér nad rachunkowo$cig, dokumentacjq i
obsluga kasowa
3160 Biezacy nadzér gléwnego ksiegowego B-3
33 Egzekucja administracyjna
330 Tytuly wykonawcze
3300 Ewidencja i spisy tytuléw wykonawczych B-10
34 Zamowienia Publiczne, przetargi, oferty
341 Kryteria oceny ofert BE-5
3421 Wybdr oferty B-5

1.

Okresy przechowywania akt finansowo-ksiggowych ustalone w § 46 oblicza sie od
poczatku roku nastgpujgcego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.

1. Archiwowane zbiory dowodow ksiggowych mogg byé udostepniane
pracownikom na podstawie ztozonych wnioskéw osobie upowaznionej przez
Staroste do prowadzenia archiwum zakladowego i jedynie do wgladu w siedzibie
jednostki.

2. Udostepnianie osobom trzecim zbioréw lub ich czesci nastepuje do wgladu na
terenie jednostki tylko za zgoda Starosty lub osoby przez niego upowaznionej,
a poza siedzibg zarzadu jednostki wymagana jest pisemna zgoda Starosty oraz

§48

§49

pozostawienie w jednostce potwierdzonego spisu przejetych dokumentéw.

Zbiory komputerowe zabezpieczone przed dostepem do programu  osobom

§50

nieuprawnionych tj.: poprzez zatozenie hasta dostepu.
Po zamknigciu roku budzetowego dane przetwarzane sg na nosniki optyczne.

2.

3. Nosniki optyczne sg opisywane i przechowywane w szafie stalowej w Wydziale

Organizacyjnym .
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VI. Prowadzenie ksiag rachunkowych
§ 51

1. Starostwo Powiatowe w Grojeu prowadzi ksiggi rachunkowe w siedzibie jednostki
technika komputerowg do obstugi:
- organu Powiatu,
- dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostki Starostwa Powiatowego,
- Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych — rejestracja
srodkow
- Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Starostwa Powiatowego,
- Dochodéw Skarbu Panstwa,
Inne ksiggi w miare potrzeb.
2. Ksiegi rachunkowe obejmuja:
- dziennik/lub dzienniki,
- konta ksiggi gtéwnej (ewidencja syntetyczna), w ktdrej obowigzuje ujecie kazdej
operacji zgodnie z zasada podwdjnego zapisu,
- konta ksiggi pomocniczej (ewidencja analityczna),
- wykaz sktadnikow aktywow i pasywéw (inwentarz),
- zestawienie obrotow i sald kont glownej oraz zestawienie kont ksiag pomocniczych.
3. Ksiegi rachunkowe powinny byé:
- 0znaczone nazwg jednostki,
- wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
- przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.
4. Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie
polskiej, w PLN zlotych i groszach, technikg komputerowsa.
5. Wydruki komputerowe powinny skladaé si¢ z automatycznie numerowanych stron,
z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach
W sposob ciagly w roku obrotowym i oznaczone nazwa programu.
6. Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego i zamyka na
dzien konczacy rok obrotowy.
7. Zapisy ksiegowe powinny zawieraé co najmniej:
- date dokonania operacji,
- okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego, stanowiacego
podstawe zapisu ksiegowego oraz jego date, jezeli rézni sie ona od daty dokonania

operacji, zrozumialy tekst,
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- zapisy systematycznie dokonywane w ksiggach rachunkowych musza by¢ powigzane
z zapisami chronologicznymi,
- zapisy w dziennikach dokonywane sg w porzadku chronologicznym, dzien po dniu
sukcesywnie. Zbiér danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia
w ksiggach rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegdlnych miesigcach
i w catym roku obrotowym.
8. W Starostwie Powiatowym stosowana jest numeracja ciggla, oddzielna dla
poszezegdlnych rodzajow dokumentow, tj. raportdéw kasowych oraz wyciggow
bankowych dla poszczegélnych rachunkéw bankowych Starostwa. Numeracja
obejmuje wszystkie dokumenty dolgczone do wyciggu bankowego lub raportu
kasowego, np. faktury, listy ptac, czeki.
Ponadto celem ulatwienia identyfikacji i wyszukiwania dokumentéw stosuje sie
numeracj¢ dla poszczegolnych grup takich jak faktury zewnetrzne, listy ptac, rachunki
od umoéw zlecen, noty. Numeracja ta jest oddzielna dla kazdego miesigca i odpowiada
numerowi pod jakim dokument zostal zaksiggowany w rejestrze programu Xpertis
Finanse i Ksiegowos¢ — odpowiednio rejestry: Zakup, Place,Noty.
§52
1 Dziennik powinien zawieraé:
kolejna numeracje dziennika,
obroty dziennika miesigcznie oraz narastajaco w miesiacach i w roku obrotowym. Jezeli
prowadzonych jest kilka dziennikow, wéowcezas nalezy sporzadzi¢ zestawienie zawierajace obroty
poszezegolnych dziennikéw oraz ich faczne obroty miesieczne i narastajace.
2 Zbior danych kont ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbidr zapisow w porzadku
systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych w zakladowym planie
kont.
3 Na konta ksiegi gtownej wprowadza sie pod datg otwarcia ksiag rachunkowych salda poczgtkowe
aktywow 1 pasywow.
4 Zapisy na kontach ksiegi gléwnej winny by¢ uprzednio lub rownolegle dokonane
w zapisach w dzienniku,
5 Zbiodr danych kont ksiegi gléwnej uzgadnia sie z zapisami dziennika, obroty wszystkich kont
winny by¢ zgodne z obrotami dziennika.
6 Zestawienie obrotow i sald ksiegi gléwnej sporzadzane sg nie pézniej niz do 15 dnia
nastepnego miesigca za ostatni miesige roku obrotowego - nie pézniej niz do 85 dnia po

dniu bilansu.
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7 Konta ksiegi gtéwnej prowadzone sg oddzielnie dla obstugi organu Powiatu i Jednostki
Starostwa ~ Powiatowego,  Panstwowego  Funduszu  Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych, dochodow budzetowych Skarbu Panstwa.

§53

1 Kontaksiag pomocniczych.

Konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna) winny byé prowadzone co najmniej dla:

- Srodkow trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisdw

umorzeniowych, ktérych ewidencja prowadzona jest w ksiedze inwentarzowej oraz w programie
» Srodki trwale”,

- rozrachunkéw z kontrahentamt,

- rozrachunkow z pracownikami,

- kosztdéw, dochodéw i innych istotnych dla jednostki skladnikéw majatku oraz

pozabilansowe
- zaangazowanie wydatkow budzetowych.

Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wilasciwych kont ksiegi glowne,
Konta ksiag pomocniczych, stuzace uszczegdtowieniu i uzupetnieniu zapisow ksiegi gléwnej, prowadzi sie
w porzadku chronologicznym, jako wyodrgbnione zbiory danych w ramach kont ksiegi glownej, wowcezas
suma sald poczatkowych i obrotow na kontach ksiag pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty
odpowiedniego konta ksiggi glownej.

§54

1 Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny nosnik danych, a na koniec
kazdego miesiaca sporzadzone wydruki:
- zbioréw dziennika, ktdre powinny zawiera:
- sumg obrotéw za miesigc oraz narastajgco od poczatku roku,
- kolejng numeracje stron i poszczegdlnych pozycii,
- miesigc, ktorego operacje dotyczg i date sporzadzenia wydruku,
- zestawienie obrotéw dziennych czastkowych, zawierajgee oznaczenie kazdego dziennika, kolejng
numeracje stron, sume obrotdw za miesiac i narastajgco od poczatku roku,
- zestawienie obrotéw i sald sporzadzone na podstawie zbiorow danych kont ksiegi gléwnej, kidre
powinno zawierac:
e symbole lub nazwy poszczegdinych kont,
¢ saldakontna dzien otwarcia ksiag rachunkowych i sume sald,
e obroty WniMa miesi¢czne oraz sume obrotow,
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Na

e obroty WniMa narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,

e salda kont na koniec miesigca i lgczng sume sald.
Obroty ww. zestawienia (narastajaco od poczatku roku), powinny byé zgodne z
narastajacymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika:
nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:

e kontksiegi glownej (ewidencji syntetyczne),

¢  kontksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
na dzien zamkniecia ksigg nalezy sporzadzié zestawienie sald wszystkich kont
pomocniczych, zawierajacych obok danych wymienionych wyzej, réwniez:

¢ symbole lub nazwy kont pomocniczych,

¢ symbole lub nazwy konta ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej), ktorej

dotyczg poszczegdlne konta ksiag pomocniczych (ewidencji analityczne),

e salda kont oraz ich faczne sumy.

dzien inwentaryzacji sporzadza si¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy skladnikow.

§55

Otwieranie 1 zamykanie ksiag rachunkowych.

Art. 20 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci stawia $cile

okreslone wymagania dotyczgce automatycznego przenoszenia sald bilansu zamkniecia i otwarcia:

przeniesienie takie musi by¢ udokumentowane wydrukiem zawierajacym zestawienie
obrotow 1 sald bilansu otwarcia, ktére jednoczesnie spetnia role sprawdzianu poprawnosci,
ciggloscei i kompletnosci zapisow obrotow i sald bilansu zamknigcia z zestawieniem
obrotéw i sald bilansu otwarcia,
wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku zastosowania komputera nastepuje
wylgcznie ,,recznie przy takich samych wymaganiach jak w pkt 1),
rozpoczgeie ewidencji komputerowej w trakcie roku jest mozliwe pod warunkiem:
¢ wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegdlne konta,
* wprowadzenia obrotow kont bilansowych i wynikowych za okres od poczatku
roku do dnia wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotéw rocznych),
* uzgodnienia zestawien obrotow i sald prowadzonych recznie z zapisami
zestawienia obrotow i sald wprowadzonych do komputera za okres od

poczatku roku, do dnia przejscia na ewidencje komputerowa.
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§ 56

1. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na
poczatku roku nastgpnego, sald kont figurujgcych na koniec roku obrotowego
pod warunkiem, ze jest mozliwos¢ stwierdzenia zrodla pochodzenia zapisow
pierwotnych z roku ubieglego, a obowiazujacy program zapewnia sprawdzenie
prawidfowosci przetwarzania danych 1 kompletnosci zapisow.

2. Obowiazujace wydruki powinny zawieraé zestawienie obrotow i sald bilansu otwarcia,
ktore jednoczesnie spelnia role sprawdzianu poprawnosci ciagtosci i kompletnosci

zapisow obrotow i sald bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotéw sald bilansu otwarcia.
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§ 57

Wykaz i opis dzialania programéw komputerowych stosowanych w Starostwie
Powiatowym w Gréjeu — Wydzial Finansowy
Zgodnie z ustawg o rachunkowosci ustala si¢ wykaz programéw komputerowych w zakresie
gospodarki finansowej uzytkowanych w Starostwie Powiatowym w Grédjeu do obstugi
finansowej Starostwa Program Xpertis Finanse i Ksiegowoéé(licencja 1.10084, Wersja 10.20,
nr seryjny WFBA 024913) oznaczony symbolami:

- Dla organu:
DOCHODYB
WYDATKIB
Dla jednostki:
DOCHODY]J
WYDATKIJ

Dla rachunkéw Funduszy
DEPOZYTY
- PFRON -1 - Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych,

- ZFSS - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
Dla planu dochodoéw i wydatkoéw
- PLAN
Program stuzy do prowadzenia ksiggowosci Starostwa Powiatowego w Grojcu.
1. Program Xpertis Finanse i Ksiggowo$¢ (licencja 1.10087, Wersja 10.20, Nr seryjny
WEBA 024914)
stosowany do:

- ewidencjonowania dochodéw administracji rzadowej

2. Program Xpertis Kadry i Place (licencja 1.10091, Wersja 10.20, Nr seryjny WKSA
024913)

Program ten stuzy do ewidencjowania danych osobowych, ich zmian oraz do sporzadzenia

list ptac, kartotek zarobkowych, kartotek podatkowych, zasitkowych, deklaracji podatkowych

PIT, pracownikow Starostwa oraz Jednostek wymienionych w punkcie 2.

3. Program PLATNIK - wersja program 8.01.001, autorskie prawa majatkowe
przystugujg firmie PROKOM Software S.A. z siedziba w Warszawie. Program ten
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stuzy do sporzadzania i przekazywania deklaracji ubezpieczeniowych pracownikow
Starostwa i Jedkostek wymienionych w punkcie 2.

4. Program BeSTi@ stworzony w ramach umowy twinningowej nr PL 2002/IB/F1/03
oraz kontraktu na pomoc techniczng nr ref. Europe Aid/119557/D/SV/PL w ramach
projektu Phare 2002/000/-580.01.09.

Program wspomaga sporzadzanie sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w kwartalnych
okresach sprawozdawczych. Program obstuguje takze tworzenie bilanséw z wykonania
budzetu JST oraz bilansu skonsolidowanego, wspomaga tez prace w zakresie
sprawozdawczoscl i uchwal budzetowych. Za pomoca programu BeSTi@ przesylane sg
rowniez sprawozdania budzetowe do Ministerstwa Finanséw za posrednictwem RIO

O/zamiejscowy w Plocku.

5. Program Xpertis kasa (licencja 1.10491, Wersja 10.20, Nr seryjny WKSA

024913)
Program Kasa umozliwia rejestrowanie operacji kasowych i bankowych, emisje dowodéw
kasowych typu KP, KW, sporzadzanie raportow kasowych. Automatyczne dekretowanie
dokument6éw kasowych na odpowiednie konta ewidencji ksiegowe;.
Instrukcje obstugi w/w wymienionych programéw stanowig integralng cze$é Zaktadowego
Planu Kont Starostwa Powiatowego w Grojcu (w zatgczeniu plyta CD).

6. Program Xpertis Srodki Trwate wersja 11.21 Nr seryjny WESA026431

7. Symfonia Faktura —wersja 2013 nr FAP130-21661

Sage sp.z 0.0. Warszawa

8. Program Sigma
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